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Rozdzial 1

Definicje

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

1.

9.

Regulaminie — rozumie si¢ Regulamin finansowania dziatalnosci K6t Naukowych
i Organizacji Studenckich;

KNIiOS — rozumie si¢ Kota Naukowe i Organizacje Studenckie Politechniki
Poznanskie;j;

Przewodniczacy KNiOS — rozumie si¢ Przewodniczacego Kota Naukowego i/lub
Organizacji Studenckich;

Opiekun KNiOS - rozumie si¢ Opiekuna Kota Naukowego i/lub

Organizacji Studenckich;

Uczelni, PP — rozumie si¢ Politechnike Poznanska;

CSS — rozumie si¢ Centrum Spraw Studenckich

Prorektorze — rozumie si¢ Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia Politechniki
Poznanskiej;

Wiadze Uczelni — rozumie si¢ Jego Magnificencj¢ Rektora Politechniki Poznanskie;j;
Prorektoréw, Kanclerza oraz Dziekanow;

EOD — rozumie si¢ Elektroniczny Obieg Dokumentdéw Politechniki Poznanskie;j;

10. DZP - rozumie si¢ Dzial Zamowien Publicznych;

11. DIiP - Dziat Informacji i Promocji;

12. RW - Rozchdéd Wewngtrzny.
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Rozdzial I1

Przepisy ogolne

§2

1. Regulamin zawiera zasady przydzielania $rodkéw finansowych na dziatalno$¢ Kot
Naukowych 1 Organizacji Studenckich z wylaczeniem Samorzadu Studentow

Politechniki Poznanskiej i Samorzadu Doktorantéw Politechniki Poznanskie;j.

Rozdzial 111

Rodzaje finansowania

§3

1. W ramach dofinansowania dziatalnosci statutowej studentow i doktorantow wyrdznia
si¢ nastepujagce rodzaje wnioskow:
a. whniosek o finansowanie;
b. wniosek o finansowanie — wniosek zagraniczny;
c. wniosek grantowy.

2. Mozliwe jest finansowanie dziatalno$ci Kot Naukowych i Organizacji Studenckich
z innych zrodet takich jak:

o

srodki wydziatowe, przyznawane przez Dziekana Wydziatu lub inng upowazniong
do tego osobg;

b. srodki przyznane przez Rektora (rezerwa Rektora);

c. srodki przyznane przez Kanclerza;

d. inne.
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3. Mozliwe jest finansowanie dzialalnosci kol naukowych i1 organizacji studenckich ze
srodkoéw pozyskanych z zewnetrznych zrddel w postaci:
a. umowy sponsoringu;
b. umowy darowizny;
C. umowy barterowej;

d. inne.

§4

1. Podziat $rodkow na dziatalno$¢ statutowg dla Kot Naukowych moze nastgpi¢ na
podstawie:
a. wnioskdéw o sfinansowanie dziatalno$ci statutowej;
b. oceny raportow za dzialalnos¢ Kot Naukowych w poprzednim roku
kalendarzowym.
2. Koto Naukowe po uzyskaniu pisemnej zgody od Prorektora moze przeznaczy¢ srodki
na nastepujaca dziatalnos¢:
a. materiaty promocyjne (w ograniczonych ilo$ciach);
b. artykuly biurowe (w ograniczonych ilosciach);
c. drobny sprzet niezbedny w dziatalnosci kota, materialy eksploatacyjne maszyn;
d. materiaty potrzebne do organizacji wydarzen;
e. wyjazdy na konkursy oraz materialty niezbedne do wykonania projektu
konkursowego;
projekty wydarzen naukowych;

drobne elementy konstrukcyjne;

> @

wyjazdy tematyczne/naukowe (do: firm, laboratoriow, instytutow badawczych);
I. wyjazdy na targi, konferencje, seminaria;
. uczestnictwo w szkoleniach, warsztatach.
3. Podziat §rodkow na dziatalnos$¢ statutowa dla Organizacji Studenckich moze nastapic¢
na podstawie:
a. wnioskéw o sfinansowanie dziatalnosci statutowe;;
b. oceny raportow za dziatalno$¢ organizacji studenckich w poprzednim roku

kalendarzowym.
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4. Organizacja Studencka po uzyskaniu pisemnej zgody od Prorektora moze przeznaczy¢

srodki na nastepujaca dziatalnos¢:

a.
b.

C.

f.

wyjazdy zwigzane z dziatalnoscia statutowa;

materiaty promocyjne (w ograniczonych ilo$ciach);

artykuty biurowe (w ograniczonych ilo$ciach);

materialy potrzebne do organizacji wydarzen:

wyjazdy na konkursy oraz materialy niezb¢dne do wykonania projektu
konkursowego,

projekty wydarzen kulturalnych i spotecznych.

5. Granty to pula $rodkow przyznawana doraznie od 1 do 3 razy do roku w ramach

realizowanego naboru. Granty maja na celu umozliwienie kotom realizacj¢ projektow

wymagajacych wiekszego naktadu finansowego. Za projekty kwalifikujace si¢ do

dofinansowania uznaje sig:

a.
b.

projekty konstrukcyjne - projekty, ktorych efektem sg konstrukcje;

projekty badawcze - projekty, ktorych efektem sg wyniki badan, stanowigce
materiat do przygotowania pracy naukowej;

projekty artystyczne - wystawy, przygotowanie do uczestnictwa w konkursach
architektonicznych;

projekty edukacyjne - modele, makiety.

Rozdzial IV
Srodki Kola Naukowego

§5

1. O formie podziatu srodkow §4 pkt. 1 w danym roku kalendarzowym oraz ewentualnym

terminie sktadania wnioskow o finansowanie dziatalnosci statutowej decyduje

Prorektor.
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2. Srodki moga byé¢ przeznaczane na pokrycie kosztow zwiazanych z dzialalno$ciami
wymienionymi w §4 pkt. 2.

3. Aby wykorzysta¢ przydzielone s$rodki w ramach dziatalnosci Kota Naukowe
zobowigzane sg do ztozenia wniosku o finansowanie (zatacznik nr 1) chyba, ze zostanie
podane inna metoda wnioskowania o przydzielone srodki.

4. Whnioski rozpatrywane sg przez Prorektora w terminie do 30 dni od daty wplynigcia
kompletnego wniosku do CSS. Na ocen¢ wniosku wplyw maja: cel i przedmiot
finansowania, opis oraz aktywnos$¢ kota naukowego.

5. Pozytywne rozpatrzenie wniosku pozwala na wydatkowanie $rodkow zgodnie
z informacjami zawartymi we wniosku oraz komentarzami Prorektora. Zaakceptowany
wniosek stanowi podstawe do rozliczenia faktur. Kopi¢ podpisanego wniosku nalezy

kazdorazowa dotaczy¢ do rozliczanych faktur w CSS.

§6

1. Srodki z wniosku grantowego jest przyznawany przez Prorektora na realizacje
projektéw naukowych zgloszonych przez Kota Naukowe.

2. Nabor wnioskow realizowany jest od 1 do 3 razy w roku.

3. Whniosek grantowy stanowi zatgcznik 2 do niniejszego regulaminu.

4. Wniosek grantowy musi spetnia¢ nastgpujace kryteria formalne:

a. wszystkie pola podane we wniosku muszg zosta¢ wypetnione prawidiowo;

b. wniosek musi by¢ podpisany przez wnioskodawce, przewodniczacego Kota,
opiekuna kota;

c. projekt musi przynaleze¢ do jednej z kategorii podanej w §4 pkt. 5.

5. Autorzy wnioskow niespetniajacych warunkow formalnych okreslonych w § 5 pkt. 4 sa
informowani o brakach formalnych drogg mailowa na adres podany na wniosku
grantowym. Autor ma prawo w przeciggu dwodch dni uzupetni¢ braki formalne we
wniosku.

6. Whnioski grantowe rozpatrywane sg przez Prorektora w terminie do 30 dni od daty
wplynigcia kompletnego wniosku do CSS. Na ocen¢ wniosku wpltyw maja: cel

I przedmiot finansowania, opis oraz aktywno$¢ kota naukowego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Po ocenie wszystkich wnioskoéw grantowych tworzone jest odpowiednie zestawienie.
Decyzj¢ o wysokosci przyznanych srodkow podejmuje Prorektor.

Efekty materialne realizacji grantow musza zosta¢ przypisane do Zaktadu, Katedry lub
Instytutu, do ktoérego przypisane jest Koto Naukowe.

Finansowe rozliczenie grantu musi nastgpi¢ w CSS. Granty przyznane w okresie
marzec- czerwiec muszg zosta¢ rozliczone do 30.09 biezacego roku. Granty przyznane
w okresie pazdziernik-listopad musza zosta¢ rozliczone do 15.12 biezacego roku.
Istnieje mozliwos¢ zlozenia dokumentacji z miesigcznym opdznieniem, jesli data
wystawienia faktury nie przekracza daty rozliczenia.

Za dopilnowanie formalnos$ci oraz ztozenie dokumentow w okreslonym czasie w CSS
zobowigzany jest wnioskodawca. W razie braku mozliwosci lub nieobecnos$ci
wnioskodawcy obowigzek ten spada na przewodniczacego kola naukowego lub
opiekuna.

Zespot realizujacy projekt musi przesta¢ w formie elektronicznej na adres
css.knios@put.poznan.pl sprawozdanie z realizacji projektu najpdzniej 14 dni po
zakonczeniu jego realizacji. Niedostarczenie sprawozdania moze skutkowaé brakiem
finansowania kolejnych wnioskow.

W przypadku projektéw, ktérych czas realizacji przekracza 12 miesiccy KN ma
obowigzek ztozenia sprawozdania czgstkowego z poczynionych postepow. Raport
nalezy przesta¢ nie p6zniej niz 12 miesigcy od momentu otrzymania finansowania
Dopuszczalne jest zlozenie wniosku o wydtuzenie terminu realizacji projektu
w przypadku wystgpienia trudnosci losowych. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Prorektor.

W przypadku, gdy koto naukowe nie moze realizowaé projektu przedstawionego we
wniosku do finansowania grantowego z przyczyn losowych lub niezaleznych od kota
naukowego ma obowigzek zgtoszenia sytuacji do Prorektora oraz CSS w celu ustalenia
dalszych dziatan.

W przypadku niezrealizowania grantu i niewykorzystania $rodkow grantowych, bez
podawania przyczyny, Prorektor ma mozliwos$¢ pozbawi¢ dane koto naukowe prawa do
uczestnictwa w 2 kolejnych naborach grantowych, liczac od terminu rozliczenia grantu.
W przypadku niezrealizowania grantu i niewykorzystania srodkow grantowych, bez
podania przyczyny, Prorektor ma mozliwo$¢ pozbawi¢ dane Koto Naukowe prawa do

finansowania.
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Rozdzial V
Srodki Organizacji Studenckich

§7

1. O formie podziatu srodkow §4 pkt. 3 w danym roku kalendarzowym oraz ewentualnym
terminie skladania wnioskow o finansowanie dzialalnosci statutowej decyduje
Prorektor.

2. Srodki moga by¢ przeznaczane na pokrycie kosztow zwiazanych z dzialalno$ciami
wymienionymi w §4 pkt. 4.

3. Aby wykorzysta¢ przydzielone s$rodki w ramach dzialalnosci Kota Naukowe
zobowigzane sg do ztozenia wniosku o finansowanie (zalacznik nr 1) chyba, ze zostanie
podane inna metoda wnioskowania o przydzielone $rodki.

4. Wnhioski rozpatrywane sg przez Prorektora w terminie do 30 dni od daty wptyniecia
kompletnego wniosku do CSS. Na ocen¢ wniosku wptyw maja: cel i przedmiot
finansowania, opis oraz aktywno$¢ Kota Naukowego.

5. Pozytywne rozpatrzenie wniosku pozwala na wydatkowanie $rodkdw zgodnie
z informacjami zawartymi we wniosku oraz komentarzami Prorektora. Zaakceptowany
wniosek stanowi podstawe do rozliczenia faktur. Kopi¢ podpisanego wniosku nalezy

kazdorazowa dotaczy¢ do rozliczanych faktur w CSS.

Rozdzial VI

Srodki wydzialowe

§8

1. Srodki wydzialowe sa doraznym wsparciem finansowym przyznawanym przez

Dziekana lub inng wyznaczong do tego osobe.
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2. Srodki wydzialowe moga byé przeznaczone na pokrycie kosztow zwiazanych
Z dziatalnosciami wymienionymi w §4 pkt. 2 w przypadku Kot Naukowych lub
w §4 pkt. 4 w przypadku Organizacji Studenckich.

3. Srodki wydzialowe moga by¢ wydatkowane na drodze ustalonej przez Dziekana lub

innej wyznaczonej do tego osoby.

Rozdzial VII

Srodki zewnetrzne

§9

1. Srodki pozyskane z zewnetrznych zrodet stanowia dodatkowa pule finansowa Kota
Naukowego lub Organizaciji.

2. Aby wykorzysta¢ srodki z zewngtrznych zrodet finansowania konieczne jest posiadanie
zarejestrowanej w EOD obustronnie podpisanej umowy oraz podpisanego przez

Prorektora wniosku o finansowanie.

Rozdzial VIII
Zakupy

§10

1. W przypadku checi zakupu ponizej wymienionych materiatow/artykutow obowigzuje
procedura przetargowa wedlug zasad okre$lonych przez Dziat Zaméwien Publicznych:

a. papierniczych;

10
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b. gospodarczych;

c. promocyjnych (odziezy reklamowej, gadzetow);

d. elektronicznych (sprzet komputerowy i oprogramowanie);
e. drobny sprzet elektroniczny;

2. Lista zawarta w §10 pkt. 1 moze ulec zmianie zgodnie z zasadami okre§lonymi przez
DZP.

3. W przypadku checi zakupu materialow/artykutéw §9 pkt. 1, nalezy niezwlocznie
zgtosi¢ sie do CSS.

4. W celu zakupu materiatow/artykutow promocyjnych dostepnych w magazynie Dziatu
Informacji i Promocji (§9 pkt. Ic) z logotypem Politechniki Poznanskiej konieczne jest
skontaktowanie si¢ z DZiP poprzez maila (dzial.promocji@put.poznan.pl).
W wiadomosci nalezy zataczy¢ formularz zamowienia z informacje o rodzaju artykutu,
liczbie sztuk oraz zrddle finansowania. Do korespondencji nalezy zataczy¢ takze skan
pozytywnie rozpatrzonego wniosku o finansowanie oraz dotaczy¢ do wiadomosci CSS.

5. Wiadomosci skonstruowane niezgodnie z §10 pkt. 4, nie beda rozpatrywane.

6. Zlozenie zapotrzebowania w wyznaczonym terminie nie jest jednoznaczne
Z umieszczeniem artykuldow w procedurze przetargowej W przypadku ich braku

W magazynie.

§11

1. DZP okresla kwote, powyzej ktorej przed dokonaniem zakupu konieczne jest
sporzadzenie:
a. rozeznaniarynku;
b. zamowienia.

2. Dokumenty okreslone w §11 pkt. 1, nalezy przygotowaé na obowigzujacych
formularzach udostepnionych przez DZP 1 dostgpny w CSS.

3. Przygotowane dokumenty w 3 kopiach nalezy dostarczy¢ do CSS.

4. Zakupy materiatow promocyjnych odbywaja si¢ przez sklep wewngtrzny Politechniki
Poznanskiej (kontakt: dzial.promocji@put.poznan.pl), a rozliczane sa poprzez rozchdd

wewnetrzny.

11
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Rozdzial IX

Rozliczanie faktur

§12

1. Rozliczenie optaconych faktur z danego miesigca musi nastgpi¢ do 15. dnia kolejnego
miesigca. Faktury z odroczonym terminem ptatnosci muszg zosta¢ dostarczone do CSS
trybie pilnym.

2. W przypadku zakupow wykonywanych przed lub w trakcie zimowej przerwy
Swigtecznej, rozliczenie faktury musi nastagpi¢ maksymalnie do dnia 15 stycznia
nastepnego roku kalendarzowego.

3. Faktury wystawione w danym miesigcu, ktore zostang dostarczone do CSS po terminie
z §12 pkt. 1, nie zostang rozliczone.

4. W przypadku przekroczenia terminu ptatno$ci i naliczenia przez firmg¢ odsetek, koszty
ich optacenia ponosi 0soba odpowiedzialna lub opiekun Kola Naukowego.

5. RW wystawione przez DIiP zostaje rozdysponowane w nast¢pujacy sposob:

a. egzemplarz dla DIiP;
b. egzemplarz dla ZCO

c. egzemplarz dla Sekcji ds. ksiegowos$ci majatkowe;.

§13

1. Kazdorazowy zakup materialow ze S$rodkdw przyznanych w  ramach
grantow/finansowania Kot Naukowych oraz Organizacji Studenckich powinien by¢
rozliczony poprzez fakturg zakupu.

2. Na odwrocie dokumentu nalezy przystawi¢ pieczatke dostgpng w CSS i opisaé ja

zgodnie z obowigzujacym schematem dostepnym w CSS.

12
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§14

1. Przed rozliczeniem faktury, materialy/artykuty wchodzace w sktad niskocennych
sktadnikow majatku lub wyposazenia powinny zosta¢ zgloszone do jednostki
organizacyjnej, do ktorej przypisane jest Koto Naukowe lub Organizacja Studencka,
w celu nadania numeru ewidencyjnego.

2. Materiaty/artykuly stanowiace element do budowy wigkszego projektu nie wchodza
w sktad niskocennych sktadnikow majatku lub wyposazenia.

3. Zrealizowany projekt staje si¢ elementem wyposazenia.

Rozdzial X
Przepisy koncowe
§15
1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Prorektora.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Prorektor.

3. We wszystkich sprawach decyzja Prorektora jest ostateczna.

Rozdzial XI
Zalaczniki

§16
1. Whniosek o finansowanie.

2. Wnhniosek o finansowanie — wyjazd zagraniczny.

3. Whniosek grantowy.
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