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REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRZESTRZENI STUDENCKIEJ PUT Lab

Rozdzial 1

Definicje

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:

10.

11.
12.

13.

Regulaminie — rozumie si¢ Regulamin korzystania z przestrzeni studenckiej PUT Lab;
KNiOS — rozumie si¢ Kota Naukowe i Organizacje Studenckie;

Przewodniczacy KNiOS — rozumie si¢ Przewodniczacego Kota Naukowego i/lub
Organizacji Studenckich;

Opiekun KNiOS - rozumie si¢ Opickuna Kota Naukowego i/lub Organizacji
Studenckich;

Uczelni — rozumie si¢ Politechnik¢ Poznanska;

CSS — rozumie si¢ Centrum Spraw Studenckich

Prorektorze — rozumie si¢ Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia Politechniki
Poznanskie;j;

Kanclerzu — rozumie si¢ Kanclerza Politechniki Poznanskiej;

Warsztat, PUT Lab — rozumie si¢ pomieszczenia nr 021 i 025 znajdujace si¢
w budynku A-1 przy ul. Piotrowo 3, w przyziemiu;

Magazyn — rozumie si¢ pomieszczenie nr 05 025 znajdujace si¢ w budynku A-1 przy
ul. Piotrowo 3, w przyziemiu;

ELS — rozumie si¢ Elektroniczng Legitymacj¢ Studencka;

Lista — rozumie si¢ list¢ narzedzi i urzadzen, ktére mozna wypozyczyé z PUT
Lab na okreslonych zasadach;

Lista KN — rozumie si¢ liste narzedzi i urzadzen, bedacych w posiadaniu KN, ktore

moga zosta¢ udostepnione pozostatym KN na okreslonych zasadach.
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Rozdzial 11

Przepisy ogolne

§2

. Z PUT Lab korzysta¢ moga wszyscy czlonkowie KN, zachowujac regulacje:

a. niniejszego dokumentu,

b. przepisow ogoélnych BHP,

C. przepisOw ppoz.

. Warsztat jest miejscem, w ktorym KN moga:

a. wykonywa¢ dodatkowe prace dotyczace wlasnych projektow;

b. korzysta¢ z udostgpnionych narzedzi oraz urzadzen;

c. organizowa¢ prace modelarskie.

. Magazyn jest miejscem, w ktorym KN moga:

a. przechowywac swoje projekty;

b. przechowywa¢ elementy potrzebne do skonstruowania projektow,

c. przechowywac zakupione narzedzia.

. Funkcjonowanie PUT Lab oraz Magazynu odbywa si¢ na zasadach ustalonych

i zatwierdzonych przez CSS oraz Prorektora.

CSS nie ponosi odpowiedzialno$ci za przedmioty i rzeczy pozostawione na terenie PUT

Lab 1 Magazynu jak i za ew. kradzieze lub uszkodzenia mienia, powstate w zwigzku

Z przebywaniem w nich osob trzecich.

CSS nie bierze rowniez odpowiedzialnos$ci za szkody powstale na skutek zdarzen

losowych i awarii; w tym uszkodzen urzadzen na skutek podtaczenia ich do gniazdek

sieci elektrycznej.

. Wszelkie uszkodzenia wyposazenia PUT Lab oraz Magazynu nalezy bezzwtocznie

zglasza¢ CSS.
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Rozdzial 111

Zasady obowiazujace w PUT Lab

§3

. W PUT Lab nie mozna pali¢ papieroséw tytoniowych i elektronicznych, spozywac
alkoholu, uzywek ani innych niebezpiecznych substancji.

. Zabrania si¢ wnoszenia do Warsztatu i Magazynu przedmiotow i rzeczy, ktore moga
stanowi¢ zagrozenie dla innych osob.

. Z PUT Lab korzysta¢ mozna w godzinach otwarcia Uczelni tzn. nie wcze$niej niz 7:00
1 nie pdzniej niz 22:00.

. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ korzystania z PUT Lab w godzinach
innych niz te wskazane w §3 ust. 3, za zgoda Kanclerza przy rekomendacji Prorektora.
Stosowany dokument nalezy zlozy¢é w CSS, nie po6zniej niz 14 dni przed data
planowanego skorzystania z PUT Lab.

. Kategorycznie zabrania si¢ pracy w PUT Lab w nocy, wszystkim cztonkom KNiOS.

. Do Warsztatu zabrania sig:

a. wchodzenia w odziezy wierzchnie;j,

b. wnoszenia walizek badz innych toreb podréznych,

c. wnoszenia plecakow oraz teczek zagracajacych przestrzen.

d. wnoszenia positkéw oraz napojow,

e. spozywania positkoOw oraz napojow.

. Zobowiazuje si¢ cztonkéw KNiOS przebywajacych w Warsztacie do:

a. korzystania z odziezy ochronnej (okulary, rekawice itd.),

b. kazdorazowego wpisu na liste obecnosci,

. zglaszania nieprawidtowosci oraz uszkodzen CSS,

d. zglaszania znalezionych badz zgubionych przedmiotow CSS,

e. korzystania z wyposazenia zgodnie z jego przeznaczeniem,

f. dbania o czystos¢ i porzadek miejsca pracy,

g. kulturalnego i zgodnego z ogolnie przyjetymi zasadami zachowywania sig,
h. poszanowania godnosci osobistej,
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I. nieuzywania wulgaryzmow oraz innych okreslen potocznie uznawanych za
obrazliwe.

W PUT Lab dopuszcza si¢ korzystania z przenos$nego sprzetu komputerowego, pod

warunkiem, gdy nie bedzie to powodowato zagrozenia dla innych uzytkownikow

Warsztatu.

Kategorycznie zabrania si¢ wynoszenia z PUT Lab jakichkolwiek narzedzi i urzadzen,
bez wczesniej udzielonej pisemnej zgody, o ktérej mowa w niniejszym regulaminie.
W sytuacji wystgpienia stanu zagrozenia zycia 1 zdrowia ludzkiego, osoby
przebywajace w PUT Lab maja obowigzek poinformowania o tym fakcie Pracownikow
Obstugi Obiektu i CSS. Jednoczesnie podejmujac niezbedne dziatania celem udzielenia

niezbednej pomocy osobie potrzebujace;j.

Rozdzial IV

L.amanie Regulaminu

§4

Za szkody materialne wyrzadzone w PUT Lab, sprawca jak i cate KNiOS moze zostac¢

pociagnigte do odpowiedzialnosci finansowe.

Niestosowanie si¢ do niniejszego regulaminu skutkowaé moze:

a. natychmiastowym wyrzuceniem z PUT Lab, po odkryciu danego incydentu, jesli
dana osoba nadal przebywam w PUT Lab;

b. tymczasowym zakazem wstepu dla osoby nieprzestrzegajacej regulaminu na okres
do 2 miesiecy;

c. catkowitym zakazem wstepu dla osoby nieprzestrzegajacej regulaminu;

d. tymczasowym odebraniem dost¢pu dla osoby udostepniajgcej wejscie na okres do 2
miesiecy;

e. permanentnym odebraniem dostepu osobie udostepniajacej wejscie;
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f. tymczasowym zakazem korzystania z PUT Lab dla catego KNiOS;
g. permanentnym odebraniem dostepu dla catego KNiOS;
W przypadku razacego naruszenia niniejszego regulaminu o sankcjach decydowac

bedzie Prorektor.

Rozdzial V

Dostep do PUT Lab

§5

Lista kontroli dostepu aktualizowana jest przynajmniej raz na kwartat.

Kazde aktywne KN ma prawo do ubiegania si¢ o przyznanie dostepu do przestrzeni.

O liczbie miejsc dostepu decyduje Prorektor.

W wyjatkowych przypadkach na podstawie osobnego wniosku, liczba miejsc dostepu
przypadajaca na jedno KN moze zosta¢ zwigkszona. Odpowiednio przygotowany
whniosek, powinien trafi¢ do CSS nie p6zniej niz 7 dni przed zamknigciem formularza
zgloszen.

Dostgp przyznawany jest na podstawie podpisanej przez Prorektora liscie,
przygotowanej na podstawie danych uzupetlionych w przygotowanym przez CSS do
tego celu formularzu.

Formularz, o ktorym mowa w §5 ust. 5 udostgpniany jest KNiOS za pomoca poczty
elektronicznej, na adres mailowy przewodniczacego, wylacznie w domenie
@student.put.poznan.pl.

Uczelnia nie odpowiada za btednie przekazane do CSS adres mailowy.

Dopuszcza si¢ udostepnienie formularza w inny sposob niz wskazany w §5 ust. 6,
wylacznie po wczesniejszym wskazaniu tego faktu droga elektroniczng na adres
mailowy przewodniczacego.

Za wypetnienie 1 wskazanie osob, ktorym udzielony ma zosta¢ dostep do PUT Lab,

odpowiedzialny jest przewodniczacy KNiOS lub inna osoba przez niego wyznaczona.
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W przypadku podwodjnego wypetnienia formularza pod uwagg zostaje wzigte pierwsze

zgloszenie, chyba, Ze o poprawie danych zostanie poinformowane CSS.

Zgloszenie wystane za pomoca formularza sa jednoznaczne z zaakceptowaniem

niniejszego regulaminu.

Zgloszenia wystane poza formularzem nie bedg brane pod uwage.

KNIiOS, ktore posiadajg status zawieszone" badz skreslone" dostep odbierany jest

W przeciagu 48h od dnia podjecia decyzji o zmianie ich statusu.

Dostep do PUT Lab moze otrzymac jedynie aktywny student Politechniki Poznanskie;.

KN, ktére reprezentowane jest przez studenta, ktéremu udzielony zostat dostep, a ktory

stracit status studenta zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie

CSS.

Na potrzeby zachowania najwyzszych standardow bezpieczenstwa wskazanym jest, aby

cztonkowie KN przebywajacy w PUT Lab posiadali przy sobie ELS celem ew. jej

okazania pracownikom Ochrony badz Obstugi Obiektu.

Osoby, ktorym udzielony zostat dostep do warsztatu, odpowiedzialne sg za osoby,

ktorym udostgpniaja wejscie do PUT Lab.

Dostep do PUT Lab, nadawany jest wskazanym osoba na ELS.

Przed udzieleniem dostepu, osoby wskazane w formularzu zobowigzane s3a do

przekazania CSS podpisanego o$wiadczenia (zalgcznik nr 1), poswiadczajacego

zapoznanie si¢ z ponizszymi dokumentami:

a. Regulaminem korzystania z warsztatu PUT Lab,

b. Instrukcjami narzedzi znajdujacymi si¢ w PUT Lab,

c. Regulaminem BHP,

d. Kartami charakterystyk odczynnikow dostgpnych w PUT Lab,

e. Zarzadzeniem nr 27 Rektora PP z dnia 14 czerwca 2022 r. dot. Regulaminu
Gospodarowania i odpowiedzialnos$ci za mienie Politechniki Poznanskie;,

Oswiadczenia (zatagcznik nr 1) dokument musi by¢ podpisany przez wszystkich

cztonkéw KN, ktorzy beda prowadzi¢ prace w PUT Lab, pod rygorem nieudzielenia

dostepu.
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Rozdzial VI

Zasady szczegolowe

§6

Wykonywanie prac w warsztacie wymaga obecno$ci co najmniej dwoch osob.

Z wszystkich narzadzi oraz urzadzen stanowigce wyposazenie PUT Lab nalezy
korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem opisanym w instrukcji.

Korzystajacy z urzadzen stanowigcych wyposazenie warsztatu zobowigzani sg do
zapoznania si¢ z tre$cig instrukcji obslugi poszczegdlnych urzadzen i przestrzegania
zapisOw w nich zawartych.

O wykorzystaniu urzadzenia niestanowigcego Wwyposazenia warsztatu nalezy
niezwlocznie poinformowaé CSS. Wymagane jest takze dostarczenie podpisanego
o$wiadczenia o znajomosci jego obstugi.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i/lub uszczerbek na zdrowiu
wynikajacy z nieprawidtowego korzystania z narzedzi i urzadzen, zwtaszcza tych nie
stanowigcych wyposazenia warsztatu.

W przypadku korzystania podczas pracy ze s$rodkéw znajomo$é tresci Kart
Charakterystyki tychze §rodkow.

Korzystanie z narzedzi oraz urzadzen powinno odbywac si¢ w oprzyrzagdowaniu
zalecanym przez producentow z zachowaniem odpowiednich srodkdéw ostroznosci.

W przypadku doposazenia PUT Lab w dodatkowe urzadzenia lub narzedzia
0 nieznanym zastosowaniu wymagane jest dostarczenie do CSS zaktualizowanych
oswiadczen o zapoznaniu si¢ z instrukcjg obstugi.

Dokonywanie napraw maszyn, urzadzen i narzedzi mozliwe jest wylacznie przez
uprawniony personel techniczny.

Przed przystapieniem do pracy kazdy uzytkownik zobowigzany jest sprawdzi¢ stan
techniczny maszyny, urzadzenia lub narzedzi z ktérymi zamierza pracowac.

Nie nalezy uzywac¢ maszyn, urzadzen, narzedzi, jezeli posiadaja:

a. usterki chemiczne,

b. usterki techniczne,
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c. uszkodzone przewody elektryczne,

d. uszkodzone inne elementy osprzetu elektrycznego.

Wszelkie uszkodzenia maszyn, urzadzen i narzgdzi nalezy niezwlocznie zgtosi¢ CSS.
W przypadku konieczno$ci uzupelnienia materiatow zuzywalnych w PUT Lab
uzytkownik moze wypetni¢ w formularz wskazany przez CSS lub skontaktowac sie
bezposrednio z CSS.

Maszyny, urzadzenia i narz¢dzia u ktorych stwierdzono jakiekolwiek uszkodzenie
zostajg wytaczone z uzytku do czasu ich naprawy.

Nalezy zadba¢ o prawidlowe przewietrzenie pomieszczenia np. otwarcie okna i/lub
drzwi przy podjeciu prac powodujacych emisje¢ opardw, zapachow i dymow takich jak
np.:

a. Kklejenie;

b. malowanie farbami;

c. malowanie farbami typu ,,spray",

Niedopuszczalne jest wykonywanie prac w sposéb mogacy powodowaé zagrozenie
zdrowia 1 zycia uzytkownika jak i pozostatych osob przebywajacych w warsztacie.
Niedopuszczalne jest wykonywanie prac w sposob mogacy powodowac¢ uszkodzenie
urzadzen oraz wykorzystywanego sprzetu.

Za porzadek w PUT Lab odpowiedzialne sa osoby, przebywajace w Warsztacie
i wykonujace tam prace.

W PUT Lab i Magazynie obowigzuje generalne sprzatanie raz na kwartat.

W generalnym sprzataniu Warsztatu i Magazynu uczestniczg wszystkie KNi1OS, ktore
otrzymaly dostep podczas ostatniego przydziatu dostepu.

Skrawki materialow i potfabrykatow nalezy sktadowa¢ w miejscach wezesniej do tego
wyznaczonych i niepowodujacych zagrozenia pozarowego.

Ciecie wszystkich materialow (tkanin, tektury, plastiku, pianki itd.) na plaszczyznie
stotu mozliwe jest po uprzednim zastosowaniu podktadki zabezpieczajacej blat przed

uszkodzeniem.
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Rozdzial VII

Zasady wypozyczenia urzadzen i narzedzi z PUT Lab

§7

Narzedzia 1 urzadzenia znajdujace si¢ na Liscie (zatacznik 3) mogg zosta¢ udostepnione
kazdemu z aktywnych KNiOS na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.

W celu wypozyczenia sprzgtu wybranego z Listy pozycji nalezy wypehi¢ odpowiedni
whniosek (zatacznik 2) i dostarczy¢ do CSS.

Rozpatrzeniu podlegaja tylko te wnioski, ktore zostaty przekazane z maila w domenie
@student.put.poznan.pl, @put.poznan.pl, @doctorate.put.poznan.pl.

Za obowigzujace uznaje si¢ wylacznie te rezerwacje potwierdzone przez CSS.
Wypozyczenie i zwrot nastepuja w obecnosci CSS.

Date odbioru 1 zwrotu asortymentu ustala si¢ z CSS.

Narzedzia 1 sprzet mozna wypozyczy¢ na okres nie dluzszy niz 2 tygodnie,
z mozliwoscia przedtuzenia o kolejne 2 tygodnie, za zgoda CSS i Gospodarza budynku,
wlasciwego dla PUT Lab.

Uzytkowanie wypozyczonego asortymentu moze odbywacé si¢ wylacznie na terenie
Uczelni.

CSS w uzasadnionych przypadkach moze zazada¢ natychmiastowego zwrotu sprzetu,
Z mozliwos$cig jego pdzniejszego wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia narzedzi i/lub urzadzenia, KNiOS odpowiedzialne jest za
odkupienie sprzgtu z wlasnych §rodkow w terminie 14 dni od planowanej daty jego

ZWrotu.
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Rozdzial VIII

Zasady wypozyczania urzadzen i narzedzi KNiOS

§8

. Narzedzia i urzadzenia znajdujace si¢ na lisScie KNIOS (zatacznik 4) moga zostaé
udostepnione kazdemu z aktywnych KNiOS na zasadach okreslonych w niniejszym
paragrafie.

. W celu rezerwacji wybranej z listy KNiOS pozycji nalezy wypeti¢ odpowiedni
whniosek (zatacznik 5) i podpisany scan przesta¢ na adres mailowy Przewodniczacego
KNiOS wskazanego na liscie KNiOS, z uwzglednieniem w korespondencji Opickuna
danego KNiOS.

. Rozpatrzeniu podlegaja tylko te wnioski, ktore zostaty przekazane z maila w domenie
@student.put.poznan.pl, @put.poznan.pl, @doctorate.put.poznan.pl

. Za obowigzujace uznaje si¢ wylacznie te rezerwacje potwierdzone przez
Przewodniczacego KNiOS i Opiekuna KNiOS jednostki wypozyczajace;.

. Wypozyczenie 1 zwrot nastepuja w obecnosci Przewodniczacego KNiOS.

. Date odbioru i zwrotu sprzetu ustala si¢ z Przewodniczagcym KNiOS.

. W przypadku uszkodzenia narzedzi i/lub urzadzenia, wypozyczajace KNiOS
odpowiedzialne za odkupienie sprze¢tu z wiasnych §rodkéw w terminie do 14 dni od

planowanej daty jego zwrotu.
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Rozdzial IX

Postanowienia koncowe

§9

1. Decyzje w sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, podejmuje CSS
W porozumieniu z Prorektorem.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Prorektora.

Rozdzial X

Zalaczniki

§10

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z dokumentami dot. pracy w warsztacie PUT Lab.
Protokot wypozyczenia sprzgtu z PUT Lab.
Narzedzia i urzadzenia znajdujace si¢ na liscie PUT Lab

Narzedzia i urzadzenia znajdujace si¢ na liscie KNiOS

o ~ W e

Whniosek o wypozyczenie sprzetu od KNiOS
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