Ponizej przesylam procedur¢ rozliczania FV wystawionych spoza KSeF, ktére nabywacie

Panstwo w trakcie realizacji dziatan kota lub organizacji, a ktérych finansowanie odbywa si¢

na Uczelni.

Jednoczes$nie informuje, Ze procedury sktadania wnioskéw o finansowanie nie ulegaja zmianie.

Rozliczenia faktur spoza KSeF w ramach dofinansowania:

od Pani Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia,

od Wtadz Wydziatow,

umow sponsorskich,

innych wskazanych, jesli nie wymagaja dodatkowych wytycznych.

ROZLICZENIE WYMAGA FIZYCZNEJ WIZYTY W CSS

LP. FAKTURY OPLACONE FAKTURY DO ZAPLATY
1. | otrzymanie faktury od kontrahenta otrzymanie faktury od kontrahenta
przygotowanie:
e zgody na finansowanie,
e opisu do faktury wg schematu
zatacznik nr 1,
e o$wiadczenia o  dokonaniu | przygotowanie:
ptatnosci za dang faktur¢ na e zgody na finansowanie,
odpowiedniej formatce (zatacznik e opisu do faktury wg schematu
> nr 2 — preferowany podpis zatgcznik nr 1
' elektroniczny), e innych dokumentow, jesli
e potwierdzen z konta bankowego, wskazano  taka  konieczno$¢
jesh ptatnosci dokonano w mailu od CSS np. rozeznanie
przelewem, blikiem, kartg itd., rynku.
e innych dokumentow, jesli
wskazano  takag  konieczno$¢
w mailu od CSS np. rozeznanie
rynku.
umowienie terminu dostarczenia | umowienie terminu dostarczenia
3. | dokumentéw do CSS poprzez platform¢ | dokumentéow do CSS poprzez platforme
reserviro reserviro
przyjecie dokumentéow przez CSS lub | przyjecie dokumentéow przez CSS lub
4. | przekazanie informacji o koniecznoS$ci | przekazanie informacji o koniecznoS$ci
przekazania dodatkowych dokumentow | przekazania dodatkowych dokumentow
5. | Rozliczenie Rozliczenie




Rozliczenia faktur spoza KSeF w ramach dofinansowania:

SKNTI,
FERS,

dotacji,

innych wskazanych, je§li wymagaja dodatkowych opiséw, pieczatek oraz podpiséw

kierownikow projektu.

ROZLICZENIE WYMAGA FIZYCZNEJ WIZYTY W CSS

LP. FAKTURY OPLACONE FAKTURY DO ZAPLATY
1. | otrzymanie faktury od kontrahenta otrzymanie faktury od kontrahenta
2. | przygotowanie: przygotowanie:
e zgody na finansowanie, e zgody na finansowanie,
e opisu do faktury wg schematu e opisu do faktury wg schematu
zatacznik nr 1, zatacznik nr 1
e o$wiadczenia 0 dokonaniu e innych dokumentow, jesli
platnosci za dang fakture na wskazano  taka  konieczno$¢
odpowiedniej formatce (zalacznik w mailu od CSS np. rozeznanie
nr 2 — preferowany podpis rynku.
elektroniczny),
e potwierdzen z konta bankowego,
jesh ptatnosci dokonano
przelewem, blikiem, kartg itd.,
e innych dokumentow, jesli
wskazano  takag  konieczno$¢
w mailu od CSS np. rozeznanie
rynku.
3 podpis kierownikg 'projektu, jesli | podpis kierownikg 'projektu, jesli
" | wymagany przy projekcie wymagany przy projekcie
4. | uméwienie terminu dostarczenia | umowienie terminu dostarczenia
dokumentéw do CSS poprzez platform¢ | dokumentow do CSS poprzez platforme
reserviro reserviro
5. | przyjecie dokumentéw przez CSS lub | przyjecie dokumentow przez CSS lub
przekazanie informacji o koniecznosci | przekazanie informacji o koniecznosci
przekazania dodatkowych dokumentow | przekazania dodatkowych dokumentow
6. | Rozliczenie Rozliczenie

UWAGA!!

nie obowiazuje juz druk rozliczenia zaliczki,

przez kontrahenta.

do rozliczenia ptatno$ci kartg nie wystarczy juz wydruk z terminala,

btgdne dane na fakturze moga by¢ skorygowane jedynie fakturg korygujaca wystawiong




